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ANEXA  
la Hotărârea Consiliului Local al comunei Șoimi nr.8 din 31.01.2024 

 
 

R E G U L A M E N T  - P R O P R I U  
 

Cu privire la modalitatea de decontare a cheltuielilor de transport pentru funcționarii publici și personalul 
contractual din cadrul  aparatului de specialitate al primarului comunei Șoimi, județul Bihor , în conformitate cu 

prevederile Hotărârii Guvernului nr.39 / 22.01.2024  
 
 

Art. 1. - (1) Prezentul Regulament propriu are ca obiect stabilirea procedurilor si a documentelor 
justificative ce trebuiesc prezentate la decont de funcționarii publici și personalul contractual din aparatul de 
specialitate al primarului comunei Șoimi ,  in vederea decontarii contravalorii cheltuielilor de transport   intre 
localitatea de domiciliu / resedinta si localitatea unde se afla locul de munca al acestora – respectiv localitatea 
Șoimi , comuna Șoimi,județul Bihor , elaborat în conformitate cu prevederile Hotărârii Guvernului nr.39 din 
22.01.2024 privind aprobarea modalitatii de decontare a cheltuielilor de transport pentru 
functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei ocupationale 
„Administratie“ din aparatul de specialitate al primarilor comunelor si al institutiilor si 
serviciilor publice de interes local, infiintate in subordinea, coordonarea sau sub 
autoritatea consiliilor locale din comune.  
    (2) In intelesul prezentului regulament , termenii si expresiile folosite au urmatoarea semnificatie: 
   a) beneficiari - functionarii publici si personalul contractual din  aparatul de specialitate al primarului Comunei 
Șoimi , indreptatiti la decontarea cheltuielilor de transport; 
   b) cheltuieli de transport - suma de bani cheltuită de către  beneficiari  ,  pentru deplasarea dus-intors din localitatea 
de domiciliu / resedinta in localitatea unde funcționarul public / personalul contractual  isi are locul de munca - 
Șoimi nr.39,comuna Șoimi,județul Bihor 
 
            Art. 2. - (1) Beneficiaza de decontarea cheltuielilor de transport funcționarii publici și personalul contractual 
din aparatul de specialitate al primarului comunei Șoimi ,  care nu au domiciliul sau resedinta in localitatea unde 
acestia isi au locul de munca – respectiv în localitatea Șoimi. 
           (2) Cheltuielile de transport se deconteaza doar atunci cand traseul ce trebuie parcurs zilnic depaseste limita 
teritoriala a localitatii in care se gaseste locul de munca – respectiv localitatea Șoimi. 
          (3)  Pentru decontarea cheltuielilor de transport cu mijloc de transport propriu (autoturism proprietate personală 
sau a soțului / soției ) , se va utiliza formula de calcul pentru o zi lucrătoare : 

 7,5 % (cantitatea de combustibil ) x  nr.km.dus / întors  = ......km  
 ...........km x prețul combustibilului ( benzină / motorină ) = contravaloare în lei pentru o zi   

 
            Art. 3. - (1) In vederea decontarii lunare a cheltuielilor de transport, primarul comunei Șoimi , analizează 
cererile lunare ale funcționarilor publici și personalului contractual  pentru decontarea cheltuielilor de transport, 
avand in vedere urmatoarele elemente: 
   a) existenta cererii lunare a cheltuielilor de transport prin care se solicita decontarea cheltuielilor de transport, 
potrivit anexei care face parte integranta din prezenta anexa; 
   b) domiciliul / resedinta solicitantului dovedit(a) cu mentiunile cuprinse in cartea de identitate, potrivit 
prevederilor art. 91 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare; 
   c) daca solicitantul are sau nu are domiciliul sau resedinta in localitatea unde are locul de munca, pe baza 
declaratiei pe propria raspundere; 
   d) distanta, in kilometri, intre localitatea de domiciliu / resedinta si localitatea in care se afla situat locul de 
munca, respectiv localitatea Șoimi , comuna Șoimi,județul Bihor ; 
   e) mijloacele de transport cu care se deplaseaza solicitantul intre localitatea de domiciliu si localitatea in care se 
afla situat locul de munca , respectiv localitatea Șoimi,comuna Șoimi,județul Bihor  , dacă este cazul ; 
   f) valoarea unui abonament lunar pe fiecare tip de mijloc de transport in comun , dacă este cazul ; 
   g) valoarea biletelor pe fiecare mijloc de transport, numai in urmatoarele situatii: pe ruta respectiva nu se emit 
abonamente sau beneficiarul utilizeaza mai multe mijloace de transport in comun , dacă este cazul ; 
   h) optiunea beneficiarului privind mijlocul de transport utilizat. 
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 (2) Cererea pentru decontarea lunară a  cheltuielilor de transport se intocmeste in nume propriu si se 
depune la sediul Primăriei comunei Șoimi – la primarul comunei Șoimi , ulterior la Compartimentul contabilitate , 
impozite și taxe , compartiment prin care se asigură ducerea la îndeplinire a prezentului regulament. 

 
Art. 4. – (1)  In vederea stabilirii sumelor necesare decontarii cheltuielilor de transport, in perioada 1-31 

ianuarie a fiecarui an, beneficiarii instiinteaza, in scris, primarul comunei Șoimi , în calitatea sa de  ordonator 
principal  de credite,  că pe parcursul anului vor solicita decontarea cheltuielilor de transport la si de la locul de 
munca, cu specificarea nivelului estimat al valorii totale , sume care vor fi cuprinse în bugetul local anual al 
Comunei Șoimi. 

(2) - Pentru anul 2024 , termenul de înștiințare se stabilește în perioada 01- 29.02.2024. 
 
 Art. 5. - (1) Beneficiarul face dovada efectuarii deplasarii cu documentele prevazute in anexa. 
 (2) Decontarea cheltuielilor de transport: 

   a) se realizeaza proportional cu perioada de activitate din cadrul unei luni calendaristice, pe baza pontajului lunar; 
   b) nu se realizeaza pe perioada concediilor de odihnă , a concediului medical , a  zilelor libere fărăr plată  sau a 
suspendarii raportului de serviciu / muncă / contractului individual de munca a beneficiarului solicitant. 
 
 
 
            PREȘEDINTE DE ȘEDINȚĂ                                  PRIMAR                                          Secretar general 
 
               Sabin – Ioan BUNICĂU                                    Ioan   VAIDA                                   Ana – Natalia HUȚ 
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ANEXA 
la REGULAMENTUL – propriu privind modalitatea de decontare a cheltuielilor de transport 

Aprobat prin Hotărârea Consiliului Local al comunei Șoimi nr.8 din 31.01.2024  
  

  

CERERE 
pentru decontarea lunara a cheltuielilor de transport 

  

  

   Catre: Primarul comunei Șoimi  
   Compartimentul – Contabilitate , impozite și taxe  
    
   Domnului primar - 
  

   Subsemnatul/Subsemnata, ....................................................., 
posesor/posesoare al/a B.I./C.I. seria ..... nr. .........., CNP ................, 
angajat(a) in cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei Șoimi la 
Primăria comunei Șoimi , județul Bihor , avand functia publică / contractuală de 
execuție. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . ....................., 
solicit decontarea cheltuielilor de transport pe luna .............. anul ......, 
in cuantum de ................... lei, reprezentand contravaloarea: 
   |_| abonamentului; 
   |_| biletelor de calatorie; 
   |_| facturilor emise de firma transportatoare; 
   |_| bonurilor de carburant. 
   Atasez urmatoarele documente doveditoare: 
   – daca deplasarea se efectueaza cu mijloc de transport in comun: 
   |_| copie a B.I./C.I.; 
   |_| abonament; 
   |_| bilete de calatorie; 
   – daca deplasarea se efectueaza cu autoturismul personal: 
   |_| copie a B.I./C.I.; 
   |_| copie a certificatului de inmatriculare al autoturismului [daca este 
inmatriculat(a) pe numele persoanei solicitante sau al sotului] sau alta dovada a 
proprietatii asupra mijlocului de transport; 
   |_| imputernicire notariala [daca autoturismul este inmatricula(a) pe numele altei 
persoane]; 
   |_| contract de comodat [daca autoturismul este inmatriculat(a) pe numele altei 
persoane]; 
   |_| bonuri de carburant; 
   – daca transportul se efectueaza cu mijloacele de transport in regim taxi sau 
mijloacele de transport alternativ efectuat de un operator de transport alternativ 
autorizat: 
   |_| facturile emise de firma transportatoare. 
  
  
   Data ............................ 
   Semnatura ....................... 
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